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	HARCAMA BİRİMİ : Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi

	ALT BİRİM               :




	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)

	1
	Harcama yetkilisi Görevi

	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
Dekan  
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,
 -İhtiyaçların doğru tespit edilememesi, 
-Harcama talimatının verilmemesi, 
-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası, 


	2
	Dekan Yardımcılığı
	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi, 
-İhtiyaçların doğru tespit edilememesi, 
-Harcama talimatının verilmemesi, 
-Mali sorumluluk,
 -Kurum itibar kaybı, -Hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası,


	3
	Gerçekleştirme Görevlisi Görevi


	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
Dekan  
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi, 
-İhtiyaçların doğru tespit edilememesi, 
-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası



	4
	Fakülte Sekreteri Görevi
	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
Dekan  
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi,
 -İhtiyaçların doğru tespit edilememesi, 
-Harcama talimatının verilmemesi, 
-Mali sorumluluk, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı, 
-Kamu zararı, 
-İdari para cezası, 

	5
	Öğrenci İşleri Sorumlusu




	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
Dekan  
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi, 
-İhtiyaçların doğru tespit edilememesi, 
-Kurum itibar kaybı, 
-Hak kaybı,

	6
	Özlük İşleri Sorumlusu

	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
Dekan  
	-Görevin yerine getirilememesinin birimdeki işleyişi etkilemesi, 
-İhtiyaçların doğru tespit edilememesi, 
-Kurum itibar kaybı,
 -Hak kaybı,

	7
	Maaş, Ek Ders Sorumlusu
	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
	-İdari Para Cezası 
-Kamu Zararı 
-Personel ve Paydaşların mağdur olması 
-İtibar Kaybı

	8
	Evrak Kayıt Sorumlusu
	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
	-Kurum içi ve kurum dışı evrakların kayıt işlemleri ve sevkleri zamanda yapılmaması görevlerin zamanında yapılmasını geciktirir veya cevap gereken evraklara zamanında cevap verilemeyebilir.

	9
	Taşınır Kayıt Sorumlusu
	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
	-Fakültemiz bünyesinde bulunan taşınırlarla ilgili olarak; taşınırların kayıt altına alınması, zimmet yapılması ve düşülmesi gereken demirbaşların komisyon tarafından düşülmesinin zamanında ve doğru bir şekilde yapılamaması kamu zararına yol açacaktır. Ayrıca sarf malzemesinin alım sonrası takip edilmesi ve kullanıma verildiğinin takip edilmemesi hizmetlerin aksamasına yol açacaktır.

	10
	Satın Alma Sorumlusu
	Ödemiş Sağlık Bilimleri Fakültesi
	Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
	-Zaman yönetimi 
-Dikkatli ve özenli olmak
-İlgili Kanunlar ve mevzuat hakkında bilgi sahibi olmak



	
HAZIRLAYAN
Özlem ÖZKOÇ
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	ONAYLAYAN
Prof. Dr. Öznur USTA YEŞİLBALKAN
Dekan  
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